* %%

Co-funded by the _—
‘ Erasmus+ Programme >
d of the European Union * %

Promote Education, Participation and Projects for Youth

Manuel
utilisation site
web PEPPY

Ce manuel vous permettra d’utiliser
toutes les fonctionnalités prévues par
'IUT de Bayonne Pays Basque pour
suivre les expérimentations.
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COMMENT UTILISER LE SITE ?

Le but de ce manuel d'utilisation est de vous permettre de mieux utiliser le site web PEPPY
Dans le coin droit supérieur de chaque page vous trouverez deux petits icones.

Voici ci-joint la signification de chaque symbole.
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COMMENT CREER UN COMPTE? @63

Accued  PEPPY Acfuaites  Partencies Ressources  Projets ‘:'

Coenexion

nscripton ‘

CIPPY o

de Union europdanng

Bienvenue.sdr. PEPPY

PEPPY. le proje! européen innovant pour réveler les
falents des jeunes de 18 4 25 ans el

Rejoignez-nous!

1. Cliquez sur “ Mon Compte”
2. Cliquez sur “ Inscription”

- 3. Entrez votre pseudo
4. Entrez votre prénom
- 5. Entrez votre nom
6. Entrez votre adresse mail
Adcesse mai 7. Entrez votre type de compte (Jeune ou

coordinateur)
8. Entrez votre mot de passe
9. Entrez la confirmation de votre mot de passe
10. Cliquez sur " S'inscrire"

Type de comple

<

loune

Mot de passe *

Confymer ke Mol de posse *
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COMMENT SE CONNECTER ? v

Cofinancé par o
\“PPY programme Erasmus+ Accue:
de 'Union européenne

Connexion ‘

Inscription

Bienvenue.sdr. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovant pour reveler les t

_,4" '

falenfs des jeunes de 18 & 25 ans el

<D 3 PARTENA l ARA UNE

SYNTHESIS

‘ 1. Cliquez sur “Mon Compte”
‘ 2. Cliquez sur “Connexion”

Content de vous revoir !

3. Entrez votre pseudo ou votre courrier
Entrez votre mot de passe
5. Cliquez sur “Connexion”

b

Usernome or £-mal *

Password *
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k 4
COMMENT CHANGER LA LANGUE DU SITE ?

A~ Cofinancé par ko
WPPY i

Bienvenue.sir. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovant pour réveler fes k

falenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef P ‘d |
ot e ' PARTENA', AAA UNE - '

~ 7 SYNTHESIS T

< }

1. Cliquez sur “ Frangais”
2. Choisissez « English » ou « Italiano »
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COMMENT PROPOSER UN DEFI ? (1) 63

-~ Cofinancé par ke
\“PPY programme Erasmus+ Accue PERPY Actuaites Partenaires
R\ [ de 'Union européenne

Bienvenue,_sur. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovant pour reveler fes
falents des jeunes de 18 a 25 ans et

Ajoutez les informations du défi que vous voulez proposer

Erreur: Les envois de formulaires anonymes ne sont pas activees pour ce silqlessayez d'abord de vous connecter ntacter I'administrateur/administratrice de voire

sife.

1. Cliquez sur “ Défis”
2. Cliquez sur le bouton “ Proposez votre défi”
3. Cliquez sur le lien de connexion
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COMMENT PROPOSER UN DEFI ? (2) vy

Accueil PEPPY  Actualités Partencires Ressources Défis Mon Compte v Contact

Cofinancé par le
\' ‘ P PY programme Erasmus+

de I'Union européenne

seaton, Partcipeson

'l’\ . | ’,& SZ-Vous un d

proposer r

e

Ajoutez les informations du defi que vous voulez proposer

Title
& I I Frangais >

Résume du projet *

Votre nom *

&5
Votre prénom *

&y
Adresse e-mail *

&5
Numéro de téléphone *

&5
Organisme
Adresse postale *

&y
Code postale *
Ville *

&
Pays *

e,

Image du projet *

Ajouter un fichier

Enregistrer les modifications

Remplir le formulaire
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COMMENT MODIFIER LES INFORMATIONSVG

DE SON COMPTE ?

Déconnexon

Bienvenue.sdr. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovan! pour réveler les t
talents des jeunes de 18 & 25 ans ef

5% sv‘w;gsis
> . v
&

b=

- & Comple
—

— 4. Cliquez sur “ Mon compte”

Prénom 5. Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau

e . 6. Modifiez les informations que vous voulez
Nom 7. Cliquez sur le bouton “ Mettre a jour le

Db compte”

Adresse e-mail

adeldjahnit@gmal com

Metire a jour le comple .
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COMMENT AJOUTER UN PERSONA ? (1) ®

A~ Cofinancé par o
\"PPY programme Erasmus+ Accued PEFPY Actuahtes Partenciros Ressources Projets
il e L de 'Union suropéenne

Deconnexion

Bienvenue.str. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovanf pour réveler les

talents des jeunes de 18 & 25 ans et F | " .
\ PARTENA[, l 1A UNE - .
~ SYNTHESIS
. ;@‘:ﬁ’ w
<&

P ‘ Compte
‘ identifiont *
oo peniels Prénom 1. Cliquez sur “ Mon compte”
s bioson Adel 2. Cliquez sur “ Mon compte” a
Nom nouveau
Dt 3. Cliquezsurle bouton “ Voir/Ajouter
Adresse: ¢-nol des personas”
rdel Bgmol
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COMMENT AJOUTER UN PERSONA ? (2) ®

AJOUTER UN PERSONA

Proprietaire du parsona *
S#ectionnez v

e sus plutot o fase gvec les auires

N ‘
Jaltes

o ¢ e valeur ente 0 & 10 0 = jo 0 = A loss ave

4. Entrez le titre du persona

5. Entrez le nom du titulaire du persona

6. Entrez la photo de profil propriétaire du persona

7. Entrez la phrase culte du propriétaire du persona

8. Entrez | ' 4ge du propriétaire du persona

9. Entrez la ville du propriétaire du persona

10. Entrez les qualités du propriétaire du persona

11. Sélectionnez la valeur du niveau d’aisance avec les autres
12. Sélectionnez la valeur du niveau de leadership

13. Sélectionnez la valeur du niveau de déconnexion avec les outils numériques
14. Sélectionnez la valeur du niveau de créativité

it il e8I gaido ("2, ‘@ﬂc
ovrrese It U N T Vi

ESUCATION BAYONNE
PAYS BASQUE




C2PPY

Promote Education, Participation and Projects for Youth

N

UNIC

Co-funded by the

Erasmus+ Programme iS4
of the European Union

* X %

* ek

COMMENT AJOUTER UN PERSONA ? (3) ®

15. Sélectionnez la valeur du niveau de débrouillardise

16. Sélectionnez la valeur du niveau d’optimisme

17. Entrez les passions/ les loisirs du propriétaire du persona

18. Entrez les objectifs Peppy du propriétaire du persona

19. Entrez les envies de projet Peppy du propriétaire du persona

20. Entrez les envies de projet personnel du propriétaire du persona
21. Cliquez sur le bouton " Enregistrer les modifications”

Il vous faut maintenant attendre qu’un administrateur valide et publie votre

persona

BAYONNE
PAYS BASQUE

it ol Yo 8i0 gaido ’@ﬂc
synress L 2= Ul NgT R V/— LI

* 4 %

13



Co-funded by the
‘ Erasmus+ Programme
‘ of the European Union

Promote Education, Participation and Projects for Youth

COMMENT CONSULTER UN PERSONA ? ®

~ Cofinancéd par lo
\l,PPY peograenm Fimsmus e Accue PEPPY  Actucilés Porlerares Ressource
e v 8 5. de ['Union europdenne

Bienvenue.sur. PEPPY

FEPPY, je projel eurcpeen innovan! pour réveler les

falents des jeunes de 18 & 25 ans el L F "'

_ PARTENAI 1A UNE :
SYNTHESIS
o

Adel en debut de projet
& compte Adel Djahnit

. Identifant *
Vou /A £ <

Nom
Dycteat
Adresse e-mal

ekspehni O

Motire & jour lo comple

Cliquez sur “ Mon compte”

Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau

Cliquez sur le bouton “ Voir/Ajouter des personas”
Cliquez sur le bouton " Voir le persona”
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COMMENT CREER UN BLASON ? (1)
@PPY  mEEE T—— .

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, je projel européen innovan! pour réveler les L

falenfs des jeunes de 18.a 25 ans ef P ‘ f‘
o o ron )\ PARTENAIM UNE :

3 SYNTHESIS
s v

‘ Compte

idontfiant *

Prénom

Dot
Adrossa e-mad

3RO Sornod coo

Meatie 4 jour e comple

1. Cliquez sur “ Mon compte”
2. Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau
3. Cliquez sur le bouton “ Espace créatif pour les blasons”
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COMMENT CREER UN BLASON 7 (2)

_~ Cofinancé par e
\“PPY programme Erasmus+ Accuel PEPPY Actualites Partenaires Ressources Projets Maon Comple « Contact
e, L L de FUnion europdenne
Exemples de formes de Exemples de formes de Espace creatif pow un blason
blasons colores| blasons (ransparents) l o y ]
= 1

Wola Paint - Drawing oaling for Wordpross

a{\j}»
"

Wl Paint - Drawing onfine for Wordpr

0]0]A13 -]s]%

(= P REEERREEERE

4. Dessinez votre persona

Une fois que vous avez dessiné votre blason :
Cliquez sur “ File”

Cliquez sur “ Save as”

Entrez un nom pour votre blason
Sélectionnez un format pour votre blason
Cliquez sur “ Save”
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COMMENT AJOUTER UN AUTRE BLASON ? (1)

®PPY EEE

Ge ['Union européenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, je projel européen innovan! pour réveler les L

falenfs des jeunes de 18.a 25 ans ef P ‘ f‘
o o ron )\ PARTENAIM UNE :

3 SYNTHESIS
o W

‘ Compte

idenhfant *

Prénom

Nom
Dyahiut
Adcossa e-mad

ot Sornod coo

Metire & jour ke comple

5. Cliquez sur “ Mon compte”
6. Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau
7. Cliquez sur le bouton “ Espace créatif pour les blasons”
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L 4
COMMENT AJOUTER UN AUTRE BLASON ? (2)

GOPPY o

=] [

[+ eEgEREgREmEEEE
[P e b et s the vt Mo | |

Ajouter un blason

8. Entrez le titre du blason

9. Ajouter | 'image correspondant au symbole du blason

10. Ajouter | ’image correspondant au blason

11. Sélectionnez | 'option “ Publié” afin de le blason puisse étre ajouté a un projet
12. Cliquez sur le bouton " Enregistrer les modifications”
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GROUPE PROJET ? (1)

o~ Cofinancé par lo
\“PPY peogramens Ersamus ¢ Accue PEPDY Actuciites Por terares Ressources Proe's
e RS SS_ Ge ['Union europdenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, fe profel eurcpéen innovan! pour réveler les

talenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef

MES PROJETS EN COURS

‘ Compte
dentifiont * Projet de refonte d'un site web
ele
Projet pour présenter les projets
Préncm
IE .
MES PROJETS TERMINES
Nom
Creation d'un site vitrine
Adresse ¢-mol Creation d'un site vitrine
f
earvoheSgmol iy
Projet de création d'un logo universitaire
Démarrer un nouveou projet I .

Cliquez sur “ Mon compte”

Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau

Cliquez sur le bouton “ Mes projets”

Cliquez sur le bouton “ Démarrer un nouveau projet”
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COMMENT DEMARRER UN NOUVEAU ©*
GROUPE PROJET ? (2)

SSeciommr TN ges DIoets pdsanna ¢ .
- .

et il .

| l I ‘
Tu 1 e
o R 18 47
- > s
< <

5. Entrez le titre de projet

Sélectionner le nom du projet proposé en rapport avec le projet que vous allez démarrer.
Si aucun projet correspond, mettez la valeur “ Autre”

7. Entrez la description du projet

8. Sélectionnez le nom du jeune secrétaire du projet

9. Sélectionnez le nom du deuxiéme jeune participant projet

10. Si besoin, sélectionnez le nom du troisiéme jeune participant au projet
11. Si besoin, sélectionnez le nom du quatrieme jeune participant au projet
12. Si besoin, sélectionnez le nom du cinquiéme jeune participant au projet
13. Si besoin, sélectionnez le nom du sixiéme jeune participant au projet
14. Sélectionnez le nom du premier coordinateur du projet

1324
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COMMENT DEMARRER UN NOUVEAU @
GROUPE PROJET ? (3)

noey 4

s i Pt

Ao .

15. Si besoin, sélectionnez le nom du deuxiéme coordinateur participant au projet

16. Si besoin, sélectionnez le nom du troisiéme coordinateur participant au projet

17. Entrez le lien vers | ’espace de travail

18. Entrez le lien vers le bureau virtuel

19. Entrez le lien vers | ’ espace administratif

20. Sélectionnez le statut du projet. Logiquement, vous devriez sélectionner “ En cours”
21. Sélectionnez le blason de | ’équipe qui va participer au projet

22. Sélectionnez “ publié” afin que le projet soit visible dans les espaces des participants
23. Cliquez sur le bouton " Ajouter/ Modifier”
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COMMENT CONSULTER/ MODIFIER UN €%
PROJET ?

~ Cofinancé par lo
\',PPY peogramenm Frasmuse Accuedl  PEPPY  Actuclilés Porlenares  Ressources
e v 8 5. Ge ['Union européenne

Bienvenue. sur. PEPPY

FEPPY, je projel eurcpeen innovan! pour réveler les L

talenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef

: Bl |
PARTENAIREF'A 1A UNE : |
L SYNT%E,SIS ,

~

MES PROJETS EN COURS

Projet de refonle d'un site web

- & o 4
Idenhficad = 2y R -
. a Brokd Projet pour présenter les projets

= projel

Prénam

MES PROJETS TERMINES

RELIE

Création d'un site vitrine
Ham

Création d'un site vitrine

Adresze e-mai

e projet

jearrelefgmel fr Projet de création d'un logo universitaire

Melle & jour & comple
SMOTEr Un NOUVEU §

Cliquez sur “ Mon compte”

Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau
Cliquez sur le bouton “ Mes projets”
Cliquez sur “ Voir le projet”

®© N o o
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COMMENT CONSULTER/MODIFIER LE o
BLASON D’UN GROUPE PROJET

s
PPY o @000 ke
d_ e RSN _ Ge ['Union européenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, e profel européen innovan! pour réveler les l

talents des jeunes de 18 & 25 ans ef - F ” "
i o) PARTENAIM UNE :

= SYNTHESIS

A" G '
Pz aa

MES PROJETS EN COURS

] & Compte Creation d'un site viirine
|
|

Bioson de lequpe proje!

£
1@

Cliquez sur “ Mon compte”

Cliquez sur “ Mon compte” a nouveau
Cliquez sur le bouton “ Mes projets”
Cliquez sur “ Voir le projet”

Cliquez sur “ Modifier le blason”

o oobd=

Attention: seuls les comptes jeunes avec la fonction|
secrétaire et les coordinateurs peuvent modifier le blason
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COMMENT CONSULTER/MODIFIER LE o
BLASON D’UN GROUPE PROJET ? (2)

GePPY sl

1‘— r

Meodifier le blason

6. Modifiez les différentes informations du blason (Titre, symbole, blason)
7. Cliquez sur “ Modifier”
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