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HOW TO USE THE SITE?

The purpose of this user manual is to enable you to better use the PEPPY
In the upper right corner of each page you will find two small icons.

The meaning of each symbol is attached.
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k 4
HOW TO CHANGE THE LANGUAGE OF THE
WEBSITE ?

This is the first thing to do so that you have the entire management interface in your language.
In the rest of the manual, we have taken over the screen captures in French but everything will be translated on the
site if you change the language via the following procedure:

A Cofinancé par ko
\"PPY programme Erasmus+ Accuell  PEPPY Actuantes Partenoires Ressowces Projets Mon Compte « Contoc
S de fUnicn européenne

Bienvenue.sur. PEPPY

=
PEPPY, le projet européen innovant pour révéler fes k

tfalenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef F ‘d |
= ! PARTENA PAAA UNE |

SYNTHESIS
@2 v

b

1. Click on "French”.
2. Choose "English" or "ltaliano
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HOW TO CREATE AN ACCOUNT? @63

Accued  PEPPY Acfuaites  Partencies Ressources  Projets ‘:'

Coenexion

nscripton ‘

CIPPY o

de Union europdanng

Bienvenue.sdr. PEPPY

PEPPY. le proje! européen innovant pour réveler les
falents des jeunes de 18 4 25 ans el

Rejoignez-nous!

1. Click on "My Account".
2. Click on "Registration".

<

Joure 10. Click on "Register".

Mot de passe *

Confymer ke Mol de posse *

3
‘ 3. Enter your username
Nom 4. Enter your first name
. 5. Enter your name
S 6. Enter your email address
: ‘ 7. Enter your account type (Youth or Coordinator)
e 8. Enter your password
. 9. Enter your password confirmation
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HOW TO CONNECT? v

Cofinancé par o

\“PPY programme Erasmus+ Accue: PEPPY Actuaites Partencves Ressources _ Contoct
e, A de I'Union européenne

’

Inscription

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovant pour reveler les L

falenfs des jeunes de 18 & 25 ans el
—— ¥ PARTENAI A XA UNE

,411 '

SYNTHESIS
’?
-

1. Click on "My Account".
‘ 2. Click on "Login".

Content de vous revoir !

page daccue

3. Enter your username or your mail
Enter your password
5. Click on "Login".

e

Usernome or £-mal *

Password *

. Comexion Sinscive
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HOW TO PROPOSE A CHALLENGE? (1) 69

-~ Cofinancé par ke
\“PPY programme Erasmus+ Accue PERPY Actuaites Partenaires
R\ [ de 'Union européenne

Bienvenue,_sur. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovant pour reveler fes
falents des jeunes de 18 a 25 ans et

Ajoutez les informations du défi que vous voulez proposer

Erreur: Les envois de formulaires anonymes ne sont pas activees pour ce silqlessayez d'abord de vous connecter ntacter I'administrateur/administratrice de voire

sife.

1. Click on "Challenges".
2. Click on the "Submit your challenge" button
3. Click on the login link
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HOW TO PROPOSE A CHALLENGE? (2) 69

Accueil PEPPY  Actualités Partencires Ressources Défis Mon Compte v Contact

Cofinancé par le
\' ‘ P PY programme Erasmus+

de I'Union européenne

seaton, Partcipeson

'l’\ . | ’,& SZ-Vous un d

proposer r

e

Ajoutez les informations du defi que vous voulez proposer

Title

& I I Frangais >
Résume du projet *

Votre nom *

&5
Votre prénom *

&y
Adresse e-mail *

&5
Numéro de téléphone *

&5
Organisme
Adresse postale *

&y
Code postale *
Ville *

&
Pays *

e,

Image du projet *

Ajouter un fichier

Enregistrer les modifications

Fill in the form

FOR RESEARCH AND EDUCATION BAYONNE
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HOW TO CHANGE YOUR ACCOUNT —

INFORMATION?

Déconnexon

Bienvenue.sdr. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovan! pour réveler les t

talents des jeunes de 18 &1 25 ans ef F ' ‘ﬂ !
i PARTENAI, I AA UNE - '

5% sv‘w;gsis
> . v
&

b=

& Comple

Identifianl =

Click on "My account".

Click on "My Account" again

Change the information you want
Click on the "Update Account" button

Préncim

Nom

No oM

Dyahinit

Adresse e-mail

adeldjahnit@gmal com

Metire a jour le comple .
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HOW TO ADD A PERSONA? (1)

A~ Cofinancé par o
\"PPY programme Erasmus+ Accued  PEPPY  Actualités  Partencaires  Ressources  Projels - ontact
il e L de 'Union suropéenne

Deconnexion

Bienvenue.str. PEPPY

PEPPY, le projet européen innovanf pour réveler les .
talents des jeunes de B & 25 ans et

M~ |
| : |
PARTENAIREA 1A UNE :

= SYNTHESIS
,( V"

P
-

P ‘ Compte
‘ identifiont *
EIN-pn Prénom N " "
1. Click on "My account".
t Adel
2. Click on "My Account" again
Nom

3. Click on the "View/Add Personas'
button

Mallre & jow & comple
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HOW TO ADD A PERSONA (2)

AJOUTER UN PERSONA

fon nveou de oaalivite

k 4

Enter the title of the persona

Enter the name of the persona holder

Enter the persona's owner profile picture
Enter the cult phrase of the persona's owner
Enter the age of the owner of the persona
Enter the city of the persona owner

. Enter the qualities of the persona owner

. Select the value for the level of comfort with others

. Select the value of the leadership level

. Select the value of the switch-off level with the numeric tools
. Select the value of the creativity level

BAYONNE
PAYS BASQUE
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HOW TO ADD A PERSONA? (3) k4

o Mvody Joptmeme

15. Select the value of the resourcefulness level

16. Select the value of the level of optimism

17. Enter the passions/ hobbies of the persona's owner

18. Enter the Peppy objectives of the persona owner

19. Enter the Peppy project desires of the persona owner
20. Enter the personal project desires of the persona owner
21. Click on the "Save Changes" button

Now you have to wait for an administrator to validate and publish your
persona
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HOW TO CONSULT A PERSONA? k4

Bienvenue.sur. PEPPY

FEPPY, je projel eurcpeen innovan! pour réveler les

:
talenfs des jeunes de 18 a 25 ans el s F "'

<D PARTENA! FAMA UNE : |
7 SYNTHESIS
_ﬁ-;#‘ % 4

Adel en debut de projet
& compte Adel Djahnit

Click on "My account".

Click on "My Account" again

Click on the "View/Add Personas" button
Click on the "View persona" button
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HOW TO CREATE A COAT OF ARMS (1)

®PPY EEE

Ge ['Union européenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, je projel européen innovan! pour réveler les L

falenfs des jeunes de 18.a 25 ans ef P ‘ f‘
o o ron )\ PARTENAIM UNE :

3 SYNTHESIS
o W

‘ Compte

idontfiant *

Prénom

Dot
Adrossa e-mad

3RO Sornod coo

Meatie 4 jour e comple

1. Click on "My account".
2. Click on "My Account" again
3. Click on the "Creative space for coats of arms" button

it ol s 80 gaido (2, 6 *
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HOW TO CREATE A COAT OF ARMS (2) *

_~ Cofinancé par e
\“PPY programme Erasmus+ Accuel PEPPY Actualites Partenaires Ressources Projets Mon Comple Contact
e, L L de FUnion europdenne
Exemples de formes de Exemples de formes de Espace créatif pow un biason
blasons (colores| blasons (ransparents! l y
=

\

Wollo Paint - Drawing ontine for Wordpress

(= P REEERREEERE

4. Draw your persona

Once you have designed your coat of arms :
Click on "File".

Click on "Save as".

Enter a name for your coat of arms
Select a format for your coat of arms
Click on "Save".
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HOW TO ADD ANOTHER COAT OF ARMS (1)
@PPY meE=E T ——

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, je projel européen innovan! pour réveler les

falenfs des jeunes de 18.a 25 ans ef P ‘ f‘
o o ron ’ PARTENAIM UNE :

3 SYNTHESIS
o

‘ Compte

idenhfant *

Prénom

Nom
Dyohnat
Adcossa e-mad

ot Sornod coo

Metire & jour ke comple

5. Click on "My account”.
6. Click on "My Account” again
7. Click on the "Creative space for coats of arms" button
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HOW TO ADD ANOTHER COAT OF ARMS (2)

k 4

GOPPY o

[+ eEgEREgREmEEEE
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— 17

D

Ajouter un blason

8. Enter the title of the coat of arms

9. Add the image corresponding to the symbol of the coat of arms

10. Add the image corresponding to the coat of arms

11. Select the "Published" option so that the crest can be added to a project
12. Click on the "Save Changes" button
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HOW TO START A NEW PROJECT GROUP?6?
(1)

o~ Cofinancé par lo
\“PPY peogracerm Flasmus e Azcue PEPPY  Actuolilés Porferares Ressources
e RS SS_ Ge ['Union europdenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, fe profel eurcpéen innovan! pour réveler les

talenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef

= SYNTHESIS

“af

MES PROJETS EN COURS

‘ Compte
dentifiont * Projet de refonte d'un site web
ele
Projet pour présenter les projets
Préncm
IE .
MES PROJETS TERMINES
Nom
Creation d'un site vitrine
Adresse ¢-mol Creation d'un site vitrine
f
earvoheSgmol iy
Projet de création d'un logo universitaire
Démarrer un nouveou projet I .

Click on "My account".

Click on "My Account" again

Click on the "My Projects" button

Click on the "Start a new project" button

A e
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HOW TO START A NEW PROJECT GROUP7¥?
(2)

Sodacionmy TN Oes Do e ¢ .
. .

n 1 £
¢ JEA -
< <

5. Enter the project title

Select the name of the proposed project related to the project you are about to start.
If no project matches, set the value to "Other".

7. Enter the project description

8. Select the name of the young project secretary

9. Select the name of the second young project participant

10. If necessary, select the name of the third young person involved in the project

11. If necessary, select the name of the fourth young person involved in the project
12. If necessary, select the name of the fifth young person participating in the project
13. If necessary, select the name of the sixth young person participating in the project
14. Select the name of the first project coordinator

1324
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HOW TO START A NEW PROJECT GROUP?¢®
(3)

noey 4

s i Pt

Ao
rouk v

15. If necessary, select the name of the second coordinator involved in the project
16. If necessary, select the name of the third coordinator involved in the project
17. Enter the link to the workspace

18. Enter the link to the virtual office

19. Enter the link to the administrative area

20. Select the status of the project. Logically, you should select "In progress".

21. Select the crest of the team that will participate in the project

22. Select "published" so that the project is visible in the participants' spaces

23. Click on the "Add/Edit" button

BAYONNE
PAYS BASQUE
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HOW TO CONSULT/MODIFY A PROJECT? €%

~ Cofinancé par lo
\l,PPY rogr e Fiasmus e Azcue PEPPY  Actucllés Porlerares Ressources  Projels ontoct
e v 8 5. Ge ['Union européenne

Bienvenue. sur. PEPPY

FEPPY, je projel eurcpeen innovan! pour réveler les 1' :

talenfs des jeunes de 18 a 25 ans ef

: Bl |
PARTENAIREF'A 1A UNE : |
L SYNT%E,SIS ,

~

MES PROJETS EN COURS

Projet de refonte d'un site web

- & o C—1@®

Idenbfod = x €
Projet pour présenter les projets

s proje!

e MES PROJETS TERMINES
RELIE
Création d'un site vifrine
Mom

Creéation d'un site vitrine

Adresse e-mai alf le proset

jearrste@gmal fr Projel de création d'un logo universitaire

Melire & jour & comgrle
ANOYTET UN NOUVEQU DrOje!

Click on "My account".

Click on "My Account" again
Click on the "My Projects" button
Click on "View the project".
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HOW TO VIEW/MODIFY A PROJECT o
GROUP'S CREST?

S~ Cofinancé par lo
\"PPY peogramenm Ermsmuse PEPDY lés Porlerares Ressources  Projels
e v Ge [Union européenne

Bienvenue.sur. PEPPY

PEPPY, e profel européen innovan! pour réveler les l

talenfs des jeunes de 18 a 25 ans el

MES PROJETS EN COURS

] & Comple Craation d'un site viirine
el .
| —
] Bioson de lequpe proje!
Adied
Nom
yaht ¥
——
of
‘ i ’

Maltvg O jour I8 comple

Click on "My account".

Click on "My Account” again

Click on the "My Projects" button
Click on "View the project".

Click on "Change the coat of arms".

o oobd=

Attention: only youth accounts with the secretary function
and coordinators can modify the coat of arms
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HOW TO CONSULT/MODIFY THE BLAZON (%Q
A PROJECT GROUP? (2)

GePPY sl

1‘— r

Meodifier le blason

6. Modify the different information of the coat of arms (Title, symbol, coat o
arms)
7. Click on "Edit".

“ Al ° “f IVERSITE Gi gaido il : 25
ol SYNTHESIS ]lt oeEn DE PAU ET DES N.-T NE VP. fic
UNIC  sgumsmos Woliclk E Az —



